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METODOLOGIA DE INVENTARIERE A DISPOZITIVELOR MEDICALE
ÎN INSTITUȚIILE MEDICO – SANITARE 
CAPITOLUL 1. DISPOZIȚII GENERALE
1.1       Documente de referință (reglementări) aplicabile în cadrul metodologiei.
· Legea nr. 92 din 26.04.2012 cu privire la dispozitivele medicale, Monitorul Oficial 
Nr. 149-154 din 20.07.2012.
· Legea contabilităţii nr. 113-XVI din 27.04.2007, cu modificările şi completările ulterioare (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2007, nr.90-93, art 399) 
· Regulamentul privind inventarierea nr.60 din 29.05.2012 (publicat în Monitorul Oficial Nr.166-169, art.Nr: 953 din 10.08.2012).
· Ordinul MS nr. 200 din 14.03.2017 cu privire la implementarea Sistemului Informațional de Management al Dispozitivelor Medicale în cadrul instituțiilor medico-sanitare publice

1.2       Scopul și obiectivele inventarierii dispozitivelor medicale în instituțiile
      medico-sanitare publice și private.
· Determinarea existenței dispozitivelor medicale exploatate în cadrul instituțiilor medicale din Republica Moldova;
· Determinarea numărului de dispozitive medicale existente în instituția medico-sanitară publică;
· Elaborarea Registrului electronic al dispozitivelor medicale (Sumarul dispozitivelor medicale aflate în utilizare în cadrul instituției medico-sanitare publice) vizualizarea situației dispozitivelor din dotare în timp real, suport în crearea unui sistem informațional integrat destinat înregistrării și gestiunii datelor aferente dispozitivelor medicale și a evenimentelor ciclului de viață a acestora - Sistemul Informațional de Management a Dispozitivelor Medicale ( în continuare –”SIMDM”) ;
· Instituirea Registrului general de evidență a dispozitivelor medicale în utilizare, în instituțiile medico-sanitare publice;
· Întocmirea graficului de verificare periodică - Inspecția și mentenanța periodică  ;
· Întocmirea graficului de verificare metrologică;
· Evidența intervențiilor efectuate asupra dispozitivelor medicale (reparații mici mijlocii și mari);
· Mișcarea internă a dispozitivelor și echipamentelor medicale în cadrul instituției medico-sanitare;
· Întocmirea graficului de verificări periodice a dispozitivelor medicale de protecție radiologică;
· Planificarea achiziției dispozitivelor medicale, planificarea consumabilelor, accesoriilor și pieselor de schimb anual (per model de dispozitiv) ;
· Determinarea categoriilor în care se încadrează dispozitivele medicale și starea lor tehnic;
· Planificarea stocului de casare a dispozitivelor medicale.

CAPITOLUL 2. ORGANIZAREA INVENTARIERII ȘI CREAREA COMISIILOR DE INVENTARIERE A DISPOZITIVELOR MEDICALE.
	 Inventarierea dispozitivelor medicale se va efectua cel puțin o dată, pe parcursul unui an de gestiune, de regulă spre sfîrșitul anului financiar sau la necesitate.  
	2.1 Pregătirea inventarierii a dispozitivelor medicale
	Pregătirea inventarierii  constituie prima etapă importantă, premergătoare inventarierii propriu – zise, de care depinde în mare măsură de eficienta acesteia. Ea determină conținutul celorlalte etape, crează condițiile pentru desfășurarea neîntreruptă și corectă a inventarierii și terminarea ei în timpul stabilit. Conținutul acestei etape îl constituie în special măsurile organizatorice, menite să stabilească detaliat cadrul de efectuare a inventarierii. Toate acestea se concretizează în obiectivele cuprinse în planul de pregătire al inventarierii, care este inclusă în sarcina contabilului șef, care poartă răspunde  cu conducătorul unității medico-sanitare, de efectuare în termenși în bune condiții a inventarierii. Printre masurile pregatitoare de natură organizatorica se pot menționa:
2.1.1 Crearea comisiei de inventariere a dispozitivelor medicale
   La etapa de organizare a inventarierii dispozitivelor medicale, se va emite ORDINUL (DISPOZIŢIA) privind efectuarea inventarierii dispozitivelor medicale (Anexa 1),  de către conducătorul instituțiilor medico-sanitare în care este numită Comisia de inventariere,  în componenţa căreia se includ reprezentanţi ai administraţiei, lucrători ai serviciului contabil şi alţi specialişti, minim 5 persoane. 
 - conducătorul  întreprinderii  sau adjunctul  lui  (preşedintele comisiei);
- contabilul-şef,  (la întreprinderile, unde  evidenţa  se ţine de o firmă de audit – reprezentantul firmei de audit);
- şefii subdiviziunilor (serviciilor) structurale;
- specialişti competenţi.
        În Ordinul (Dispoziţia) de numire a Comisiei de inventariere a dispozitivelor medicale se menţionează în mod obligatoriu termenii de efectuare a inventarierii, numele persoanelor ce intră în componenţa comisiei (numele preşedintelui comisiei şi membrilor acesteia) şi funcţiile pe care le deţin în instituţia în care activează. 

Pentru desfăşurarea în bune condiţii a operaţiunilor de inventariere a dispozitivelor medicale în instituțiile medico-sanitare, în Ordinul (Dispoziţia) privind comisia de inventariere, va fi numită persoana responsabilă, cu menţinerea evidenţei dispozitivelor medicale aflate în utilizare, ce trebuie să asigure efectuarea corectă și la timp a inventarierii, la fel vor fi numite persoane cu pregătire corespunzătoare economică şi tehnică (bioingineri, ingineri utilaj medical, ingineri, farmacist-diriginte sau alte persoane de specialitate). 

Membri ai comisiei de inventariere nu pot fi gestionarii a căror valori materiale sînt supuse inventarierii şi contabilii care efectuează evidenţa contabilă a sectorului supus inventarierii.

   	La efectuarea operaţiunilor de inventariere vor participa şi contabilii care ţin evidenţa gestiunii respective, fără ca aceştia să facă parte din comisie.
 	
Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi înlocuiţi, decât în cazuri bine justificate şi numai prin decizie scrisă, emisă de către cei care i-au numit.

 2.1.2  Întocmirea DECLARAŢIEI persoanei gestionare  (Anexa 2), completată de către fiecare gestionar de dispozitive medicale 
Din această declarație trebuie să rezulte dacă:
· Gestionarul are/nu are dispozitive medicale pe care le gestionează și în alte locuri de depozitare, în afara subdiviziunii instituției medico-sanitare unde activează.
· Are/nu are în subdiviziunea pe care o gestionează și alte dispozitive medicale, aparținînd altor persoane fizice sau juridice, primite cu sau fără documente primare.
· Are/nu are plusuri sau minusuri de dispozitive medicale, în subdiviziunea pe care o gestionează, despre a căror cantitate și valoare are cunostință.
· A eliberat/primit  dispozitive medicale în subdiviziunea pe care o gestionează, fără documente primare.
· Are/nu are dispozitive medicale nerecepționate sau care trebuie expediate, pentru care s-au  întocmit documentele respective.
· Are/nu are documente de primire-eliberare, care nu au fost operate la zi în evidența gestiunii subdiviziunii instituției medico-sanitare, sau care nu au fost predate la contabilitate.
· Deține/nu deţine numerar, rezultat din vînzarea dispozitivelor medicale aflate în gestiunea sa.
· În declarația dată și semnată de gestionar în prezența comisiei de inventariere, se vor menționa felul, numărul și data ultimului document de intrare și ieșire a dispozitivelor medicale în/din gestiune.
Această declarație:
· Se întocmește într-un singur exemplar, de către gestionar, după sigilarea locurilor de păstrare a dispozitivelor medicale, care este semnată de către acesta, înainte de începerea procesului de inventariere.
· Se semnează de toți membrii comisiei de inventariere, pentru confirmare că declarația a fost dată în fața acesteia.
· Se arhivează la departamentul financiar-contabil împreună cu listele de inventariere. 
CAPITOLUL 3. INVENTARIEREA DISPOZITIVELOR MEDICALE
3.1 Efectuarea propriu-zisă a inventarierii dispozitivelor medicale
Efectuarea propriu-zisă a inventarierii începe cu etapa în care toți membrii comisiei de inventariere trec direct la  verificarea gestionarilor și constă în identificarea și numărarea dispozitivelor medicale, suprapunerea datelor existente în contabilitate (care nu vor fi complete), și/sau verificarea cu lista dispozitivelor medicale generată de Sistemul Informațional de Management a Dispozitivelor Medicale (SIMDM), numită Sumarul dispozitivelor medicale aflate în utilizare în cadrul instituției medico-sanitare publice (Anexa 4), (dacă instituția nu e la prima inventariere)  și colectarea corectă a datelor de pe dispozitivele medicale (dacă instituția este la prima inventariere), care vor fi înscrise în Fișa dispozitivului medical (Anexa 3), cu identificarea: 	
1. Informației despre model 
2. Garanției și mentenanță 
3. Verificării periodice
4. Termenului de exploatare 
5. Informației financiară 
6. Localizării/Statutului
           La finisarea inventarierii, toate Fișele dispozitivelor medicale, care mai tîrziu va sta la baza  Sistemului Informațional de Management a Dispozitivelor Medicale, vor fi totalizate și înscrise în  Sumarul dispozitivelor medicale aflate în utilizare în cadrul instituției medico-sanitare publice,.   
CAPITOLUL 4. STABILIREA REZULTATELOR INVENTARIERII DISPOZITIVELOR MEDICALE ȘI ÎNREGISTRAREA ULTERIOARĂ ÎN - Sistemul Informațional de Management a Dispozitivelor Medicale (”SIMDM”).
4.1 Stabilirea rezultatelor inventarierii dispozitivelor medicale
Stabilirea rezultatelor inventarierii presupune:
             * Compararea efectivă a stocurilor faptice din listele de inventariere cu stocurile scriptice din contabilitate.
* La depistarea discordanţelor apărute dintre datele existente şi datele controlului de verificare, se anunță în mod obligator de către comisie conducerea instiuției.
* Pentru toate plusurile, lipsurile constatate la dispozitivele medicale, comisia de inventariere trebuie sa primească explicaţii scrise de la persoanele care au raspundere materială deplină, gestionarii.
*  Pe baza explicaţiilor primite şi a documentelor cercetate, comisia de inventariere stabileşte caracterul lipsurilor, pierderilor, pagubelor constatate, precum si caracterul plusurilor, propunînd, în conformitate cu dispozitiile legale, modul de regularizare a diferenţelor dintre datele din contabilitate si cele faptice, rezultate în urma inventarierii.
           *  În situatia constatării unor plusuri în gestiune, dispozitivele medicale respective se vor evalua la valoarea justă şi se vor lua la evidenţa contabilă.
           *În cazul constatării unor lipsuri în gestiune, imputabile, membrii comisiei de inventariere, vor lua masura imputării acestora la valoarea lor de înlocuire. Prin valoare de înlocuire, se intelege costul de achizitie al dispozitiv medical cu caracteristici şi grad de uzură similară celui lipsă, în gestiune la data constatării pagubei, care va cuprinde preţul de cumpărare practicat pe piată,  cheltuielile de transport, aprovizionare şi alte cheltuieli, accesorii necesare pentru punerea în stare de utilitate sau pentru intrarea în gestiune a dispozitivului respectiv. 
*Regularizarea diferenţelor dintre datele contabilităţii şi cele efective constatate în urma efectuării inventarierii  trebuie efectuate operativ, în aceeaşi lună finalizării procesului de inventariere.
*Comisia de inventariere prezintă propuneri privind posibilitatea efectuării compensării. Hotărîrea definitivă o decide conducătorul instituţiei medico- sanitare, prin studierea  minuţioasă  a  tuturor  materialelor prezentate, ia decizia respectivă.    
4.2 Înregistrarea rezultatelor inventarierii dispozitivelor medicale în “Sumarul dispozitivelor medicale aflate în utilizare în cadrul instituției medico-sanitare publice” şi implimentarea lor în Sistemul Informațional de Management a Dispozitivelor Medicale (”SIMDM”) 

Persoana responsabilă numită prin Ordinul (Dispoziţia) de inventariere, de către conducătorul instituției, va acumula toată informația și va genera un dosar electronic al dispozitivelor medicale,  Sumarul dispozitivelor medicale aflate în utilizare în cadrul instituției medico-sanitare publice, pentru întreaga instituție medico-sanitară, care va reprezenta o totalitate sistematizată de date despre evidența dispozitivelor medicale.
Acest sumar va informa prin careva inițiale dacă:
N - Dispozitivul Medical nu a fost depistat
P - Dispozitivul Medical a fost depistat și toată informația este corectă
M - Dispozitivul Medical a fost depistat însă unele valori s-au schimbat. 
Ca rezultat, acest totalizator va sta la baza formării unei resurse informatice – (”SIMDM”), destinată gestiunii automatizate a datelor aferente dispozitivelor medicale și a consumabilelor exploatate în cadrul instituțiilor medico-sanitare din Republica Moldova, în vederea dezvoltării politicilor în domeniul Managementului Tehnologiilor în Medicină.
CAPITOLUL 5. ANEXE LA METODOLOGIA DE INVENTARIERE A DISPOZITIVELOR MEDICALE.


ANEXA 1 
 
_____________________________ 
_(denumirea instituţiei medico-sanitare)



ORDINUL (DISPOZIŢIA)
privind efectuarea inventarierii dispozitivelor medicale
Nr. ______ din ______ 20__
 
În scopul efectuării inventarierii dispozitivelor medicale se instituie comisia de inventariere în următoarea componenţă: 
Preşedinte: _________________________________________________________________________________ 
                                                                                                                                      (numele, prenumele, funcţia)
Membrii comisiei: 
      1.   __________________________      _______________________________________________
                                                     (funcţia)                                                                       (numele, prenumele)
      2.   __________________________      _______________________________________________
      3.   __________________________      _______________________________________________
      4.   __________________________      _______________________________________________

Inventarierea se va efectua în subdiviziunea _________________________________________________________________________________
(denumirea subdiviziunii) 
 
Inventarierea începe la data de ____________________________ şi se finalizează la data de ____________________________   20 ____.
 
Motivul inventarierii: _________________________________________________________________________________ 
(se indică motivul: inventarierea generală, parţială, predarea-primirea subdiviziunii, control inopinat etc.) 
 
Inventarierea se efectuează în conformitate cu Metodologia privind inventarierea dispozitivelor medicale în instituțiile medico-sanitare . 
Controlul asupra rezultatelor inventarierii şi întocmirii procesului-verbal se efectuează de către 
         
 __________________________      _____________________________________________________
                                                     (funcţia)                                                                       (numele, prenumele)
 
 
pînă la data de _____________________. 
 
 
 
CONDUCĂTORUL ENTITĂŢII MEDICO- SANITARE_________________________






	

ANEXA 2
 _____________________________ 
____(denumirea instituției medico-sanitare)
 
DECLARAŢIA
 
Subsemnatul _____________________________________________________________________________________,      
                                                                                                                                                                 (numele, prenumele)
gestionar al ______________________________________________________________________________________, 
                                                                                                                                                              (denumirea subdiviziunii) 
 
numit prin Ordinul (Dispoziţia) nr. ______ din _________________________, în prezenţa comisiei de inventariere, declar: 
 
1. Toate  dispozitivele medicale  aflate în gestiunea mea se găsesc în depozitele (încăperile): 
_________________________________________________________________________________________________ 

2. Am în subdiviziune dispozitive medicale care aparţin ____________________________________________________ 
                                                                                                                                                                                                             (denumirea entităţii) 
 
3. Am cunoştinţă de existenţa unor plusuri sau lipsuri de  dispozitive medicale în valoare (cantitate)  de
________________________________________________________________________________________________
 
4. Gestionez dispozitive medicale în alte locuri de depozitare  _______________________________________________ 
 
5. Am eliberat/primit  dispozitive medicale  fără documente primare  _________________________________________
 
6. Am dispozitive medicale nerecepţionate sau care trebuie expediate, pentru care s-au întocmit documentele primare: 
_________________________________________________________________________________________________ 
 
7. Am documente de primire-predare care nu au fost transmise la contabilitate ________________________________ 

 
8. Ultimele documente primare de intrare sînt: 
________________________ nr._____ seria _______________ din _______________ 
(denumirea documentului) 
  
9. Ultimele documente primare de ieşire sînt: 
________________________ nr._____ seria _______________ din _______________ 
(denumirea documentului) 

 
10. Ultimul raport a fost întocmit la data de ____________ pentru perioada ___________________________________ 
 
11. Alte menţiuni __________________________________________________________________________________ 


	
Predată în prezenţa comisiei de inventariere: 
Preşedintele comisiei de inventariere: 
	 
                                         Data începerii___________ 
                                          Ora ____________


                                         Data finalizării___________ 
                                          Ora ____________

	______________________
                (numele, prenumele)
	_____________________
               (semnătura) 
	

	 Membrii comisiei de inventare:
	

	 ______________________
              (numele, prenumele)
______________________

	 _____________________
             (semnătura) 
_____________________

	

	 ______________________
            (numele, prenumele)
______________________

	 _____________________
             (semnătura) 
_____________________
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	Informația despre model

	0
	Categoria DM
	

	1
	Producătorul
	 

	2
	Modelul
	 

	3
	Țara producătoare
	 

	4
	Numărul de serie
	 

	5
	Numărul de inventar
	 

	 
	Garanție și mentenanță

	6
	Contractul de achiziție și garanție
	 

	7
	Furnizorul
	 

	8
	Data expirării garanției
	 

	9
	Contractul de mentenanță
	 

	10
	Agentul de deservire
	 

	11
	Data expirării contractului de mentenanță
	 

	 
	Verificarea periodică

	12
	DM supus verificării periodice
	 

	13
	Periodicitatea verificării
	 

	14
	Numărul Certificatului
	 

	15
	Data expirării certificatului
	 

	 
	Termenul de exploatare

	16
	Data producerii
	 

	17
	Data livrării
	 

	18
	Data punerii în exploatare
	 

	19
	Termenul de exploatare (ani)
	 

	 
	Informația financiară

	20
	Prețul de achiziție MDL
	 

	21
	Prețul de achiziție în valută
	 

	22
	Valuta procurării
	 

	23
	Valoarea curentă
	 

	24
	Sursa de finanțare
	 

	 
	Localizare/Statut

	25
	Departament
	 

	26
	Localizare ( bloc, etaj, cabinet )
	 

	27
	Persoana responsabilă material/Gestionar
	 

	28
	Statutul funcțional a dispozitivului medical
	 

	29
	Informație suplimentară
	 

	30
	Dispozitiv retras/rechemat
	 

	31
	Model retras/rechemat
	 

	32
	Decontat
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Inventariere DM
Numar: 
IMS: 
Departamentul: 
	N/o
	Categoria DM
	Producător
	Model
	Țara de origine
	SN/LOT*
	Numărul de inventar
	Data producerii
	Responsabil/ Gestionar
	Locația
	Statut
	Rezultat
	Comentarii

	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	2
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 


*Notă:
a) Valorile din coloanele 1-10 vor fi generate de SIMDM automat în două cazuri:
1. În IMSP respectivă a fost implementat Sistemul Informațional ”openMEDIS”. Vor fi incluse doar acele DM care au fost posibil să fie recuperate și normalizate,
2. La inventarierea repetată.
b) Coloana 11 reprezintă rezultatul inventarierii și poate avea următoarele valori:
       N - Dispozitivul Medical nu a fost depistat
P - Dispozitivul Medical a fost depistat și toată informația este corectă
M - Dispozitivul Medical a fost depistat însă uneele valori s-au schimbat. În acest caz în coloana 12 se indică valoarea corectă
c) În cadrul primei inventarieri informația în coloanele 1-10 va fi inclusă manual în SIMDM cu ulterioara generare și completarea ”FDM”
d) Valoarea pentru coloana 5 ”LOT” se introduce doar în cazul, în care lipsește SN (numărul de serie)

